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Міністерство освіти та науки України
Національний університет водного господарства та природокористування

Кафедра менеджменту

Курсова робота

З дисципліни «Основи менеджменту»

На тему: «Розробка системи менеджменту в організації ПП магазин «Комірчина»»
1. Вибір організаційно-правової форми підприємництва
Назва фірми: магазин “Комірчина”

Організаційно-правова форма: приватне підприємство. Засновником приватного підприємства є громадянка України

 Дашкель С.С. 
Юридична адреса товариства: Україна, м. Рівне, вул. Павлюченка 21.
Управлінський персонал магазину: директор, бухгалтер. 
Штат магазину: шість продавців, вантажник, прибиральниця.
Чисельність працюючих: 10 чоловік.
Віковий склад: від 18 до 40 років.

Приватне підприємство магазин „Комірчина”.

Створений магазин займатиметься роздрібною торгівлею, тобто продажем продуктів харчування, які будуть запропоновані покупцям у різноманітному асортименті. 
Характеристика матеріальних ресурсів.
Площа магазину, в тому числі торгового залу та інших додаткових приміщень, становить 68 кв.м.
Активи: торгове обладнання.
Ступінь зносу обладнання на початок року діяльності є нульовою.
Для реєстрації суб’єкта підприємницької діяльності юридичні особа повинна подати такі документи.
1.
Приватне підприємство:

а)
нотаріально завірений статут (2 оригінали і 1 копія);
б)
документ, що підтверджує передачу засновнику у власність або користування приміщення, частини приміщення: договір купівлі-продажу, міни, дарування, оренди, лізингу, безоплатного користування майном, про спільну діяльність, установчий договір тощо (наприклад, договір оренди на юридичну адресу (оригінал і ксерокопія);
в)
реєстраційна картка встановленого зразка (оригінал і 4 копії).
г)
документ, що засвідчує внесення плати за державну реєстрацію.
1. Реєстрація у податковій міліції
Тут варто зазначити, що реєстрація в органах податкової міліції нормативними документами напряму не передбачена.
Однак, у наказі Державної податкової адміністрації України від 19 лютого 1998 року № 80 зазначено, що перевірку паспортних даних засновників виконують підрозділи податкової міліції.
а) нотаріально завірена копія статуту (іноді вимагається оригінал статуту);

б) дві заповнені реєстраційні картки;

в) документ, що підтверджує юридичну адресу;

г) ксерокопія паспорта директора.

2. Реєстрація в органах статистики
В управлінні статистики необхідно отримати довідку про включення до Єдиного державного реєстру підприємств і організацій України. Для цього необхідно надати:
а)
свідоцтво про державну реєстрацію (оригінал та ксерокопія);
б)
заповнена облікова картка ЄДРПОУ (отримати у статут правлінні);
в) 
документи, що засвідчують сплату збору за видачу довідки.
Розмір плати залежно від терміну реєстрації:
· реєстрація за 1 день — 31,13 грн.;

· реєстрація за 2 дні — 20.33 грн.;

· реєстрація за 3 дні — 15,56 грн.

Також необхідно знати ідентифікаційний код підприємства. Вам повинні його повідомити у виконкомі при видачі свідоцтва про державну реєстрацію.
Після отримання довідки про внесення до ЄДРПОУ для директора буде не зайвим зайти до міськвідділу статистики, щоб з'ясувати, яку статистичну звітність необхідно здавати підприємству.

3. Реєстрація в податковій інспекції
Взяття на облік суб'єкта підприємницької діяльності відбувається в податковій інспекції того району, в якому проведено державну реєстрацію такого суб'єкта. Стати на облік у податковій інспекції необхідно у 20-денний термін з моменту державної реєстрації суб'єкта підприємницької діяльності.

Юридичній особі необхідно подати такі документи :
а)
заява за формою № 1-ОППо заповнюється друкованими буквами);
б)
оригінали та копії установчого договору і статуту з відміткою виконкому про державну реєстрацію;
в)
оригінал та копія свідоцтва про державну реєстрацію суб'єкта підприємницької діяльності;
г)
оригінал та копія документа, що підтверджує юридичну адресу;
д)
нотаріально завірена копія довідки про включення до ЄДРПОУ.
Для того щоб ці документи прийняли, необхідно мати для пред'явлення:
· паспорти власників, директора та головбуха;
· довідки про присвоєння їм ідентифікаційних номерів за ДРФО (ксерокопія);
·  довідка із податкової інспекції за місцем  знаходження юридичної особи про взяття на податковий облік (ф. № 4-ОПП).
4. Реєстрація як платника страхових внесків до пенсійного фонду
Така реєстрація проводиться в районних органах Пенсійного фонду протягом 10 днів від дати отримання свідоцтва про державну реєстрацію суб'єкта підприємницької діяльності або з дати укладення угоди (у т.ч. цивільно-правового характеру) з найманим працівником.

Юридична особа заповняє, та подає такі документи :

а)
заява, причому графа "Розрахунковий рахунок" заповнюється спеціалістом Пенсійного фонду після отримання повідомлення з банку про відкриття такого рахунка;
б)
копія свідоцтва про державну реєстрацію;
в)
довідка про внесення до ЄДРПОУ.
Документи, вказані у пунктах б) та в), повинні бути нотаріально посвідчені.
5. Реєстрація як страхувальника по платежах до фонду соцстраху
Органами реєстрації виступають виконавчі відділення Фонду соціального страхування або, в деяких випадках, всеукраїнські галузеві профспілки і профоб'єднання, регіональні галузеві ор​гани профспілок і профоб'єднань.

Необхідно мати :
а)
свідоцтво про державну реєстрацію (оригінал);
б)
статут (оригінал) для юридичних осіб;
в)
печатка (за наявності).

Термін реєстрації: на місці.
6. Реєстрація як платника збору на обов’язкове соціальне страхування на випадок безробіття

Реєстрація проводиться в міській службі зайнятості за місцем знаходження.
7. Юридичні особи які використовують найману працю

Подають:
а)
відомості про реєстрацію (заповнюється на місці);
б)
ксерокопія свідоцтва про державну реєстрацію;
в)
ксерокопію довідки про внесення до ЄДРПОУ 
г)
завірена довідка з банку про відкриття рахунка;
д)
печатка.

Даний проект передбачає створення нової фірми.

За формою власності приватна.

Головним органом управління фірми є директор. У директора в безпосередньому розпорядженні знаходиться бухгалтер, продавці, вантажник та прибиральниця.

Організаційна схема підприємства:
ДИРЕКТОР

Бухгалтер (1)     Вантажник (1)       Продавець (6)      Прибиральниця (1) 

Директор керує роботою магазина, вирішує фінансові проблеми, організовує роботу працівників фірми, віддає відповідні розпорядження щодо закупок товарів, здійснює контакти з клієнтами і постачальниками.
Бухгалтер веде бухгалтерський і статистичний облік, готує звітність, нараховує та виплачує заробітну плату, здає готівку в банк.

 В магазині працюватиме 6 продавців.
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