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3. Microsoft Excel.
3.1 Розв’язування нелінійних рівнянь. (044-140, ст.27;044-75, ст. 3,4).

Хід виконання роботи

1. Виписати рівняння виду ((х)=0 згідно свого варіанту:

     а) cosx – (1/x+2)=0, х є [-1,5;3,5];

                                           б) х3+3х2-3=0;

2. На першому аркуші протабулювати функцію ((х). Вказати окремо початкове значення аргументу і крок зміни аргументи, які вибрати самостійно. Кількість точок значень функції повинна бути не менша десяти.

3. Побудувати графік функції з допомогою точкової діаграми.

4. На графіку визначити приблизне значення кореня рівняння. Якщо графік функції не перетинає вісь абсцис, то шляхом зміни початкового значення аргументу та кроку зробити так, щоб він перетинав цю вісь.

5. На аркуші 2 розв’язок рівняння оформити наступним чином:

	Розв’язок рівняння

	Значення розв’язку рівняння
	Значення функції

	?
	?


6. На другому аркуші знайти значення кореня заданого рівняння, використовуючи визначене значення кореня рівняння.

7. Записати робочу книгу у файл Lab04.
3.2 . Робота з матрицями. (044-140, ст.28; 044-75, ст.8, 11, 17).

Хід виконання роботи

1. На листі 1 записати заголовок “Початкова матриця” і записати значення початкової матриці.

2. На аркуші 1   після створеної матриці записати іще одну матрицю під заголовком “Обернена матриця”.

3. Нижче обчислити обернену матрицю до початкової матриці.

4. Нижче створеної оберненої матриці записати у клітину текст “Добуток матриць”.

5. Обчислити добуток початкової на обернену матрицю.

6. Правіше тексту “Початкова Матриця” записати текст “Визначник матриці” та знайти визначник.

7. Записати таблицю на диск у файл з іменем Lab06.
Знаходження оберненої матриці 

Завершення роботи з матрицями масивами повинно закінчуватися натисканням комбінації клавіші <Ctrl+Shift +Enter>.

Порядок розв’язання задачі:
1. Ввести початкову матрицю.

2. відмітити діапазон клітин, де буде знаходитися обернена матриця. І розміри якого повністю співпадають із розмірністю початкової матриці.

3. Вибрати інструмент Вставка функції, вказати категорію функції Математические, вибрати функцію МОБР, натиснути кнопку <Ok> або клавішу <Enter>.

4. У вікні функції МОБР записати діапазон клітин (масив), де знаходиться початкова матриця, або відмітити цей діапазон за допомогою мишки.

5. Натиснути комбінацію клавіш <Ctrl+Shift +Enter>.

Знаходження визначника матриці

Порядок розв’язання задачі:
1. Ввести початкову матрицю.

2. Зробити активну клітину, де буде знаходитися визначник матриці.

3. Вибрати інструмент Вставка функції, вказати категорію функції Математические, вибрати функцію МОПРЕД, натиснути кнопку <Ok> або клавішу <Enter>.

4. У вікні функції МОПРЕД ввести діапазон клітин (масив), де знаходиться початкова матриця, або відмітити цей діапазон за допомогою мишки. 

5. Натиснути комбінацію клавіш <Ctrl+Shift +Enter>.

Знаходження добутку матриць

Порядок розв’язання задачі:
1. Ввести початкові матриці.

2. Відмітити діапазон клітин, де буде знаходитися добуток матриць, в якому кількість рядків дорівнює кількості рядків першої матриці, а кількість стовпців дорівнює кількості стовпців другої матриці.

3. Вибрати інструмент Вставка функції, вказати категорію функції Математические, вибрати функцію МУМНОЖ, натиснути кнопку <Ok> або клавішу <Enter>.

4. У вікні функції МУМНОЖ у полі масив 1 вказати діапазон клітин, де знаходиться перша матриця добутку, у полі масив 2 вказати діапазон клітин, де знаходиться друга матриця добутку.
5. Натиснути комбінацію клавіш <Ctrl+Shift+Enter>.
3.3 . Таблиці з логічними функціями та функціями пошуку. (044-140, ст.27, 044-84, ст.36, 044-112, ст.19).

Хід виконання роботи.

1. Побудувати основну таблицю та справа від неї допоміжну. Ширину колонок підібрати самостійно. Провести необхідні лінії.

а) Назву виробничих фондів визначити за допомогою функції підбору в залежності від коду фондів, через функцію „ВПР”.

б) Сума відрахувань на амортизацію визначається за формулою: добуток вартості основних виробничих фондів на норму відрахувань, поділену на 100. 

в) Норма відрахувань на амортизацію вибирається з допоміжної таблиці, згідно коду основних виробничих фондів.

2. Побудувати іншу таблицю “Обчислення ефекту від капіталовкладень”. Ефект від капіталовкладень визначається за формулою, через функцію „ЕСЛИ”.
3. Записати таблицю на диск у файл з іменем Lab05.
3.4. Формування підсумкових таблиць.(044-140,ст.33).

Хід виконання роботи

1. На базі файлу Price_COMPUT.XLS сформувати документ (робочу книгу) з назвою Computer, в якій всі позиції (категорії комплектуючих) будуть знаходитися на окремих аркушах. Для цього найоптимальніше відкрити базовий файл, записати його з потрібним іменем у свій каталог, вставляти в нього по потребі нові аркуші на які перенести з першого аркуша необхідну інформацію. (Категорії комплектуючих: 1. Комп’ютер 2. Копіювальні апарати + сканери +принтери +  витратні матеріали 3. Телефони і факс-модеми – Zip, MO, CD-ROM 5. Звукові карти + мультимедія 6. Материнська плати + процесори + RAM 7. Відеокарти  8. Вінчестери 9. Монітори 10. Корпуси + Мережене обладнання + різне).

2. Базовий аркуш видалити з таблиці Computer. На всіх аркушах в першій позиції під  №0 Записати “Немає комплектуючого” з ціною 0. для всіх решти моделей даного типу комплектуючого нумерацію продовжити.

3. Вставити аркуш з назвою Замовлення 1. Оформити на ньому наступну таблицю:

	№

з/п
	Назва комплектуючого
	Од.

вим.
	К-

сть
	Код 
	Модель 
	Ціна

грн.
	Ціна 

1 шт.


	Базова конфігурація

	1.
	Материнська плата
	
	
	
	
	
	

	2.
	Процесор 
	
	
	
	
	
	

	3.
	Вентилятор 
	
	
	
	
	
	

	4.
	RAM
	
	
	
	
	
	

	5.
	Вінчестер 
	
	
	
	
	
	

	6.
	Дисковод 
	
	
	
	
	
	

	7.
	CD-ROM
	
	
	
	
	
	

	8.
	Відеокарта 
	
	
	
	
	
	

	9.
	Звукова карта
	
	
	
	
	
	

	10.
	Колонки 
	
	
	
	
	
	

	11.
	Навушники + мікрофони
	
	
	
	
	
	

	12.
	Корпус 
	
	
	
	
	
	

	13.
	Монітор 
	
	
	
	
	
	

	14.
	Клавіатура 
	
	
	
	
	
	

	15.
	Мережева карта
	
	
	
	
	
	

	16.
	Zip
	
	
	
	
	
	

	
	Вартість ПК
	
	

	Інше обладнання

	1.
	Принтер 
	
	
	
	
	
	

	2.
	Сканер 
	
	
	
	
	
	

	3.
	ДБЖ (UPS)
	
	
	
	
	
	

	Додаткове обладнання

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	
	Загальна вартість
	
	

	
	в тому числі ПДВ 20%
	
	


Заповнення таблиці проводити тільки з дотриманням наступних вимог:
· в стовпці Код записувати № комплектуючого з відповідного листа

· колонки Модель і Ціни формувати тільки з допомогою функції вертикального пошуку

4. Оформити Замовлення на наступний ПК: Celeron –633 FCPGA–64-10,2Gb-1,44-8Mb AGP-CD-ROM 48sp.-SB AS  80W-SVGA 15’- 0,28 LR, NI, принтер лазерний, сканер, факс- модем.

5. Вставити  аркуш з назвою Замовлення 2, на якому буде знаходитися таблиця з листа Замовлення 2. шляхом зміни відповідних кодів, оформити Замовлення наступної конфігурації: PENTIUM III-800-(I815)-128-20,4 Gb-1,44-32Mb AGP-CD-RW-SB AS 80W-SVGA 17”-0,28 LR,NI, принтер лазерний, сканер, мережева карта, Zip, UPS, Hub-8 ports, мережений кабель–100м.

6. підібрати конфігурації ПК, які задані у п.п.4-5, з мінімальною, середньою та максимальною вартістю. Порівняти ціни на ПК (без іншого та додаткового обладнання) зібрані Вами з цінами, які вказані формою-постачальником.

7. Записати таблицю на дискету у файл з іменем Lab11.
3.4 . Автофільтри.Форми (044-140,ст.34)

Хід виконання роботи

Розклад руху автобусів із ст. Житомир, які проходять через ст. Рівне знаходиться у файлі Rozklаd. Необхідно, використовуючи початкову таблицю, на листі з назвою “Житомир-Рівне” сформувати таблицю наступної структури:

	№

рейсу
	АС

відправлення
	АС

прибуття
	Час

відправлення із Житомира
	Час

прибуття

в Рівне
	Періодич-ність
	Автобус 


Після формування таблиці встановити авто фільтр та знайти:

· автобуси, які є в рейсі щодня;

· автобуси, які відправляються до 16:00;

· автобуси, які прибувають з 14:00 до 20:00;

· автобуси, які відправляються з Києва і прибувають до 20:00;

· автобуси “Ікару”, які прибувають у Рівне до 19:00 і мають кінцевим пунктом Луцьк.

З допомогою форми: ввести три рядки таблиці, знищити 24-й запис (рядок), перейти на початок таблиці, на 17 запис.

1. Відкрити файл Rozklad. Перейменувати лист. Набрати шапку таблиці розкладу руху автобусів. Шапка таблиці обов’язково повинна бути в одному рядку. Пропусків між рядками та стовпцями не робити.

2. Скопіювати відповідну інформацію з листа 1. При заповнені стовпців АС відправлення та АС прибуття, записувати тільки назви населених пунктів. Оформити таблицю.

3. Встановити авто фільтр наступним чином: 1) переставити селектор на будь-яку заповнену клітину нижче заголовка таблиці; 2) виконати пункти меню Данные, Фильтр, Автофильтр.
4. Провести пошук (фільтрування) потрібної інформації. Для пошуку інформації потрібно відкрити відповідний список у заголовку таблиці та:

· якщо в списку є потрібний елемент, то вибрати його;

· якщо потрібно вказати умову, то вибрати пункт Условие, потім у вікні Пользовательский автофильтр вказати у першому полі операцію відношення, у другому конкретне значення. Якщо умова задана двома співвідношеннями відносно даної колонки, то потрібно вказати тип зв’язку між умовами (і чи або)та заповнити другий рядок вікна;

· якщо потрібно зняти встановлений фільтр, то вибрати з відкритого списку пункт Все.

5. Відсортувати таблицю за:

· пунктом прибуття;

· пунктом відправлення.

6. Виконати пункт Данные, підпункт Форма для встановлення форми введення, знищення інформації.

7. записати зміни у файл з іменем Lab12.
Висновок.
На протязі двох тижнів практики з курсу інформатики та комп’ютерної техніки я навчився працювати(PowerPoint, Internet) та покращив свої навики роботи(Excel, Word).
В PowerPoint я навчився створювати презентацію та особову картку.

За допомогою Internet я навчився створювати свою поштову скриньку, користуватися нею та шукати потрібну інформацію.
У Microsoft Excel я розв’язував нелінійні рівняння, працював з матрицями і навчився застосовувати нові функції.

За допомогою Word навчився створювати привітальні листівки.

Отже, за ці два тижні я значно поглибив свої знання в області інформатики, в надії, що здобуті мною знання допоможуть мені в професійній діяльності. 
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