Лабораторна робота

Основні принципи роботи в середовищі Total Commander

1. Порядок виконання роботи

1.1. Ввімкнути комп’ютер.

1.2. Ввійти у середовище Total Commander.

1.3. Вивести на ліву панель кореневий каталог диска С.

1.4. Вивести на праву панель кореневий каталог диска D.

1.5. На основі вмісту вікна дати відповіді на питання:

– Які диски є на вашому комп’ютері?

– Які ще пристрої доступні?

– Скільки місця на кожному з дисків C і D?

– Скільки вільного місця на кожному з дисків C і D?

1.6. Переглянути підказки про призначення кнопок.

1.7. Згорнути до мінімальних розмірів і розгорнути вікно середовища Total Commander.

1.8. Змінити розмір і розташування вікна середовища Total Commander та розгорнути його на весь екран.

1.9. Закрити середовище Total Commander та ввійти у нього знову.

1.10. Зробити поточною праву панель.

1.11. Переглянути вміст підкаталогів (папок) на диску D.

1.12. “Погортати” список підкаталогів та файлів з допомогою мишки та клавіш.

1.13. Зробити на лівій панелі робочим підкаталог, вказаний викладачем, та створити у ньому підкаталог з ім’ям, ідентичним назві вашої академічної групи.

1.14. Вивести на праву панель створений підкаталог та зробити його робочим.

1.15. За допомогою вбудованого редактора створити у цьому підкаталозі файл з довільним іменем та записати у ньому своє прізвище, ім’я, по-батькові кирилицею й латиницею та число, місяць і рік народження. Записати файл на диск і вийти з редактора.

1.16. Переглянути створений файл.

1.17. Скопіювати його у підкаталог, вказаний викладачем.

1.18. Відредагувати скопійований файл і доповнити його інформацією про місце народження. Записати файл на диск і вийти з редактора.

1.19. Перемістити відредагований і доповнений файл у створений підкаталог, доповнивши його ім’я розширенням txt.

1.20. Скопіювати файл на дискету.

1.21. Знищити попередньо створений файл без розширення.

1.22. Змінити атрибути файла, запакувати та розпакувати його.

1.23. Позначити групу файлів з розширенням txt, інвертувати позначення, відновити позначення, зняти позначення, позначити все, зняти всі позначення.

1.24. Переглянути дерево каталогів, здійснити пошук створеного файла, отримати інформацію про систему, поміняти панелі місцями, зробити панелі однаковими.

1.25. Отримати стислу та докладну інформацію про підкаталоги і файли, здійснити сортування за ім’ям, за типом, за датою, за розміром, сортування у зворотному порядку, вертикальне зрівняння.

1.26. Визначити розмір декількох виділених файлів.

1.27. Відформатувати дискету.

1.28. Закрити середовище Total Commander та вимкнути комп’ютер.

1.29. Скласти звіт про роботу й захистити його.

2. Вказівки до виконання роботи

2.1. Порядок увімкнення комп’ютера вивчався у першому семестрі.
2.2. Для входу у середовище Total Commander необхідно на робочому столі навести вказівник мишки на значок (піктограму) середовища Total Commander і двічі клацнути по ньому лівою кнопкою мишки або на панелі задач навести вказівник мишки на значок середовища і клацнути по ньому лівою кнопкою мишки один раз.

2.3. Для виведення на ліву панель кореневого каталогу диска С необхідно у верхній лівій частині панелі вибрати диск С.

2.4. Для виведення на праву панель кореневого каталогу диска D необхідно у верхній правій частині панелі вибрати диск D.

2.5. Відповіді на питання легко знайти, ознайомившись із інформацією, поданою у верхній частині кожної панелі.

2.6. Підвести вказівник мишки до панелі інструментів і пересувати поволі поверх кнопок так, щоб спливали підказки про призначення кнопок.

2.7. У правій частині рядка заголовку містяться три кнопки. При наведенні вказівника мишки на першу з них, позначену рискою, спливає підказка Згорнути.
Для згортання до мінімальних розмірів вікна середовища Total Commander необхідно клацнути по цій кнопці лівою кнопкою мишки один раз. Вікно середовища щезне з екрану й доступ до нього здійснюватиметься через кнопку з назвою цього вікна, розміщену на панелі задач.

Для розгортання вікна необхідно клацнути по кнопці середовища на панелі задач лівою кнопкою мишки один раз.

2.8. При наведенні вказівника мишки на другу кнопку в правій частині рядка заголовку, позначену двома квадратами один поверх другого, спливає підказка Відновити.
Для зміни розміру і розташування вікна середовища Total Commander необхідно клацнути по цій кнопці лівою кнопкою мишки один раз. Після цього вигляд кнопки зміниться – вона буде позначена одним квадратиком і матиме підказку Розгорнути. Вікно середовища дещо зменшиться. Розмір цього вікна можна зменшувати довільним чином. Як тільки вказівник мишки розмістити у потрібному місці (потовщений край вікна), він змінює свій вигляд – перетворюється на двосторонню стрілочку. У цей момент можна перемістити мишку й змінити розмір вікна. Коли вказівник мишки розмістити на заголовку вікна середовища – на синьому полі, то можна “зачепити” вікно за заголовок (для цього необхідно натиснути ліву кнопку мишки і не відпускати її аж до закінчення виконання дії) та перемістити його на інше місце. 

Для розгортання вікна середовища на весь екран необхідно клацнути по другій кнопці заголовку лівою кнопкою мишки один раз.

2.9. Для закриття середовища Total Commander необхідно навести вказівник мишки на третю кнопку в правій частині рядка заголовку, позначену двома рисками навхрест (при цьому спливає підказка Закрити), і клацнути по цій кнопці лівою кнопкою мишки один раз..

2.10. Для того, щоб зробити поточною певну панель, необхідно помістити на неї вказівник мишки чи скористатися клавішею Tab.

2.11. Для перегляду вмісту підкаталога (папки) на диску необхідно помістити на нього вказівник мишки і клацнути лівою кнопкою мишки два рази або помістити на нього курсор і натиснути клавішу Enter.

2.12. Для того, щоб “погортати” список підкаталогів та файлів, який не вміщується у вікні, з допомогою мишки необхідно використати лінійку прокрутки, розміщену біля правого краю панелі. Можна просто клацнути по смужці для пересування тексту або “зачепитися” за бігунець (сірий прямокутник на смужці) і тягнути його у потрібному напрямку.

Для “гортання” списку підкаталогів та файлів можна використати клавіші переміщення курсора.

2.13. Для того, щоб вивести на вказану панель підкаталог та зробити його робочим, потрібно за допомогою вказівника мишки чи клавіші Tab помістити курсор на необхідну панель і увійти у потрібний підкаталог.

Якщо необхідний підкаталог є підкаталогом нижчого рівня, то потрібно навести вказівник мишки на підкаталог вищого рівня (чи каталог) і двічі клацнути лівою кнопкою мишки по об’єкту або навести на підкаталог курсор та натиснути клавішу Enter, що приведе до відкривання каталога нижчого рівня.

Якщо необхідний підкаталог є підкаталогом вищого рівня, то потрібно навести вказівник мишки на перший рядок підкаталога, позначений на екрані [..], і двічі клацнути по ньому лівою кнопкою миші або навести на нього курсор та натиснути клавішу Enter, що приведе до переходу у каталог вищого рівня.

Для створення нового підкаталогу необхідно натиснути клавішу F7, записати і вікні, яке появилося, назву підкаталогу і натиснути клавішу Enter.

2.14. Для того, щоб вивести на панель підкаталог та зробити його робочим, варто скористатися поясненнями, наведеними у п. 2.13.

2.15. Для створення за допомогою вбудованого редактора файла, необхідно зробити вказаний каталог чи підкаталог біжучим і, тримаючи клавішу Shift, натиснути клавішу F4, ввести ім’я файла і натиснути клавішу Enter. Після появи порожнього файла записати у ньому необхідну інформацію, використовуючи великі та малі букви кирилиці й латиниці і цифри. Записати файл на диск, використавши для цього меню Файл, і вийти з редактора. 

2.16. Для переглядання файла необхідно навести на нього курсор та натиснути клавішу F3. Після переглядання файла слід його закрити.

2.17. Для копіювання файла у підкаталог необхідно вивести на одній з панелей вказаний підкаталог, а на другій навести курсор на файл, який необхідно копіювати, і натиснути клавішу F5. Після появи на екрані монітора повідомлення про копіювання файла натиснути клавішу Enter.

2.18. Для редагування файла необхідно навести на нього курсор та натиснути клавішу F4. Після появи на екрані монітора тексту файла внести у нього зміни і використавши меню Файл зберегти відредагований файл на диску.

2.19. Для переміщення файла у каталог чи підкаталог та доповнення його імені розширенням необхідно вивести на одній з панелей необхідний каталог чи підкаталог, а на другій навести курсор на файл, який необхідно перемістити, і натиснути клавішу F6. Після появи на екрані монітора повідомлення про перейменування/переміщення файла, доповнити ім’я файла, який переноситься, необхідним розширенням і натиснути клавішу Enter.

2.20. Для копіювання файла на дискету необхідно вивести на одній з панелей каталог диска А, а на другій навести курсор на файл, який необхідно скопіювати, і натиснути клавішу F5. Після появи на екрані монітора повідомлення про копіювання файла натиснути клавішу Enter.

2.21. Для знищення файла необхідно навести на нього курсор та натиснути клавішу F8. Після появи на екрані монітора питання про бажання знищити файл натиснути клавішу Enter.

2.22. Для зміни атрибутів файла, запакування та розпакування його використати меню Файл.

2.23. Для позначення групи файлів, інвертування позначення, відновлення позначення, зняття позначення, позначення всього, зняття всіх позначень використати меню Позначення.

2.24. Для перегляду дерева каталогів, здійснення пошуку файла, отримання інформації про систему, зміни панелей місцями та для того, щоб зробити панелі однаковими, використати меню Дії.

2.25. Для отримання стислої (ім’я файла та його розширення) та докладної (ім’я файла, його розширення, розмір у байтах, дата та час створення) інформації про підкаталоги і файли, здійснення сортування за ім’ям, за типом, за датою, за розміром, сортування у зворотному порядку, вертикального зрівняння використати меню Вигляд та підменю (?) Ім’я, Тип, Розмір, Дата.

2.26. Для визначення розміру декількох виділених файлів слід виділити ці файли клавішею Insert. Внизу панелі появиться кількість виділених файлів та їх розмір.

2.27. Для того, щоб відформатувати дискету необхідно у командному рядку набрати команду format А: і натиснути клавішу Enter.

2.28. Закрити середовище Total Commander , натиснути на кнопку Пуск, розміщену на панелі задач, вибрати команду Завершення роботи і після появи діалогового вікна Завершення роботи Windows вибрати команду Вимкнути комп’ютер.

Звіт з лабораторної роботи повинен містити порядок та опис виконання роботи і висновок.

